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Skriv ett första inlägg

Nu är det dags att skriva in all text, 
har man skrivit texten tidigare (i 
exempelvis word) klistrar man in den 
genom att trycka ctrl+V. Det �nns 
inbyggd rättstavning, tänk på att 
välja svenska. Texten visas bara 
nästan som den sen kommer att 
synas för läsarna.

Skriv in texten

Precis som i en vanlig ordbehandlare 
kan du formatera texten. Tänk på att 
formatera texten så lite som möjligt, 
detta ger större möjligheter bygga om 
våran webbsajt i framtiden. Är du 
osäker så titta i våran designguide 
med riktlinjer.

Formatera texten
För att det skall vara lätt att hitta 
information skall alla inlägg tillhöra 
minst en kategori. Detta inlägg 
handlar om GSP 2011 så jag väljer 
kategorin ”Tävlingar”. Inläggsetiket-
ter eller taggar är en för�ning av 
kategorin, i detta fallet fyller jag i 
”GSP” och ”2011”.

Kategorier & taggar

Vår webbsajt bygger på publiceringsverktyget WordPress (gratis och öppen 
källkod) som används av många miljoner webbsajter över hela världen. Det 
�nns många böcker och tidningar som handlar om WordPress och hur man 
använder det, så det är lätt att hitta information för den som vill lära sej mer.

Det som på förstasidan publiceras i kronologisk ordning kallas för inlägg och är 
till sin natur lite som nyheter. Det är som inlägg vi publicerar den mesta 
informationen som rör vad som händer i föreningen. Allt eftersom �er inlägg 
publiceras rör sej de äldre inläggen nedåt på sida och slutligen till sidan 2 och 
så vidare. Ett bra exempel på vad som är ett inlägg kan vara ett referat från GSP 
2011 eller information från ordförande. 

Sidor hittar man uppe i menyn, de innehåller information som kanske inte har 
ett bäst före datum på samma sätt. Exempel på sidor är information om 
klubben, information om klasser eller kart skolan. Sidor kan (och skall) uppda-
teras för att vara aktuella. 

Kränkande eller på annat sätt nedlåtande information om enskilda personer, 
organisationer eller företag är inget vi skall ha på vår webbsida, det är förbjudet 
enligt lag. Vi följer naturligtvis också sbf;s etiska regler.

Börja här!

För att kunna skriva ett inlägg, en 
sida eller en kommentar måste man 
vara inloggad. För att skriva annat än 
kommentarer måste admin ha gett 
dej dessa rättigheter. När du är 
inloggad kan du klicka på adminis-
trera i övre menyn för att komma till 
kontrollpanelen. 

Administrera

Klicka på menyn inlägg och därefter 
skapa nytt för att börja skriva ett 
nytt inlägg. För att sökmotorer lätt 
skall hitta rätt information är det 
viktigt att redan från början välja en 
talande titel som beskriver vad 
inlägget handlar om.

Skapa nytt
Som alla webbsidor är våran byggd i 
ett språk som heter HTML, för att 
slippa ifrån att skriva dessa koder 
klickar man på �iken visuell ute till 
höger. Man får då en redigerare som 
liknar word eller annat ordbehand-
lingsprogram. Undvik html �iken så 
långt som möjligt.

Visuell redigerare

För att inlägget skall bli synligt 
måste man publicera det först. Man 
kan välja om ett inlägg skall vara 
synligt för alla eller bara för medlem-
mar. När du klickat på knappen 
publicera visas det på sajten. Du kan 
också spara det som ett utkast som 
du vill arbeta vidare med.

Publicera


